STAROSTWO POWIATOWE W BYDGOSZCzZY KARTA SPRAWY
ul. Juliusza Stowackiego 3, 85-008 Bydgoszcz
REGON: 092356219 CBY.PKiS11.KS

Whiosek o wpis do ewidencji klubéw sportowych

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U. 2020 poz. 2261 z péZn. zm.), z wytgczeniem przepisow
dotyczgcych rejestracji.
Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. 2026 poz. 95 z pézn. zm.)
Rozporzqdzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 paZzdziernika 2011 r. w sprawie ewidencji klubéw sportowych (Dz.U. 2011 nr
243 poz. 1449)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)

A. OPIS UStUGI

Klub sportowy dziata jako osoba prawna na zasadach przewidzianych zgodnie z Ustawg z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o
stowarzyszeniach (Dz.U. 2020 poz. 2261 z pdzn. zm.), z wytgczeniem przepisow dotyczgcych rejestracji. Kwestie rejestracji reguluje
Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. 2026 poz. 95 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18
pazdziernika 2011 r. w sprawie ewidencji klubéw sportowych (Dz.U. 2011 nr 243 poz. 1449).

Zgodnie z art. 4 ust. 4 i 7 ustawy o sporcie, kluby sportowe dziatajgce w formie stowarzyszenia, ktérych statuty nie przewidujg
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, podlegaja wpisowi do ewidencji prowadzonej przez staroste wtasciwego ze wzgledu na
siedzibe klubu (w przypadku siedziby stowarzyszenia w miastach na prawach powiatu bedzie to prezydent miasta zgodnie z art.91i 92
ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym).

Klub sportowy uzyskuje osobowos¢ prawng z chwilg wpisania do ewidencji prowadzonej przez staroste.

Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy przyjmuje Wniosek o wpis do ewidencji klubéw sportowych w siedzibie starostwa.

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

Kluby sportowe dziatajgce w formie stowarzyszenia, ktdrych statuty nie przewidujg prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

C. WYMAGANE DOKUMENTY
1 | Wniosek o wpis do ewidencji klubéw sportowych

2 PROCEDURA WPISU DO EWIDENCJI KLUBOW SPORTOWYCH:

Wopisu do ewidencji klubéw sportowych starosta dokonuje na podstawie wniosku ztozonego przez Komitet Zatozycielski klubu
sportowego (zgodnie z §7 Rozporzadzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w sprawie ewidencji klubéw
sportowych).

Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty:
1. dowdd uiszczenia optaty skarbowej w kwocie 10 zt z tytutu wydanej decyzji o wpisie klubu sportowego do ewidencji starosty
(WYMAGANE);
2. liste zatozycieli, zawierajaca ich imiona i nazwiska, daty i miejsca urodzenia, miejsca zamieszkania oraz wtasnoreczne podpisy
zatozycieli;
3. lista obecnosci na zebraniu zatozycielskim z wtasnorecznymi podpisami (minimum 7 oséb).
4. informacje o adresie siedziby klubu sportowego;
5. Statut (2 egzemplarze), okreslajacy w szczegdlnosci:
1) nazwe stowarzyszenia, odrozniajgcy je od innych stowarzyszen, organizacji i instytucji;
2) teren dziatania i siedzibe stowarzyszenia;
3) cele i sposoby ich realizacji;
4) sposéb nabywania i utraty cztonkostwa, przyczyny utraty cztonkostwa oraz prawa i obowigzki cztonkéw;
5) wtadze stowarzyszenia, tryb dokonywania ich wyboru, uzupetniania sktadu oraz ich kompetencje;
5a) mozliwos¢ otrzymywania przez cztonkdéw zarzagdu wynagrodzenia za czynnos$ci wykonywane w zwigzku z petniong funkcjg;
6) sposdb reprezentowania stowarzyszenia, w szczegélnosci sposdb zaciggania zobowigzan majgtkowych, a takze warunki
waznosci uchwat wtadz stowarzyszenia;
7) sposdb uzyskiwania srodkéw finansowych oraz ustanawiania sktadek cztonkowskich;
8) zasady dokonywania zmian statutu;
9) sposdb rozwigzania sie stowarzyszenia.
6. protokot z zebrania zatozycielskiego wraz z uchwatami:
1) uchwatga o utworzeniu klubu sportowego,
2) uchwatg o przyjeciu statutu,
3) uchwata o powotaniu komitetu zatozycielskiego;
4) w przypadku wyboru wtadz na zebraniu zatozycielskim uchwatg o wyborze wtadz stowarzyszenia - Zarzadu i organu kontroli
wewnetrznej (Komisji Rewizyjnej).
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W przypadku, gdy organy klubu (zarzad i komisja rewizyjna) nie zostang wybrane za zebraniu zatozycielskim, wowczas po
dokonaniu wpisu klubu do ewidencji i odebraniu decyzji o wpisie, Komitet Zatozycielski niezwtocznie zwotuje | Walne Zebranie
Cztonkdéw Klubu w celu wyboru organéw klubu na | kadencje wtadz.

Po dokonaniu wyboru organéw wtadzy na | Walnym Zebraniu Cztonkdw przedstawiciele Zarzadu sktadajg wniosek w sprawie
wpisu do ewidencji klubéw sktadu osobowego organdw klubu na | kadencje oraz danych oséb upowaznionych do zaciggania
zobowigzan majgtkowych klubu.

Wymagane dokumenty (oryginaty): Wniosek w sprawie wpisu do ewidencji sktadu osobowego Zarzgdu i Komisji Rewizyjnej
wybranych na | Walnym Zebraniu Wyborczym Cztonkéw Klubu oraz danych oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzan
majgtkowych klubu, wraz z zatacznikami:

1) Protokdt z | Walnego Zebrania Wyborczego Cztonkéw Klubu.

2) Lista obecnosci.

3)  Uchwata o powotaniu zarzadu.

4)  Uchwatg o powotaniu organu kontroli wewnetrznej (komisji rewizyjnej).

5) Dowdd uiszczenia optaty skarbowej w kwocie 10 zt z tytutu wydanej decyzji administracyjnej.

D. OPLATY

Whpis do ewidencji podlega opfacie skarbowej w wysokosci 10 zt z tytutu wydanej decyzji o wpisie klubu sportowego dziatajgcego w
formie stowarzyszenia, ktorego statut nie przewiduje prowadzenia dziatalnosci gospodarczej do ewidencji klubéw sportowych
prowadzonej przez Staroste Bydgoskiego - na podstawie Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz.
1154)- zatacznik do Ustawy - tab. cz. | kol. 2 pkt 53.

Dane do przelewu:

Odbiorca: Urzad Miasta Bydgoszczy Wydziat Podatkéw i Opfat Lokalnych
Adres: Jezuicka 6/14, 85-001 Bydgoszcz

Na rachunku bankowego: 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000

Kwota przelewu: 10,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za wpis do ewidencji klubéw sportowych

E. CZAS REALIZACII

Whpis (lub odmowa wpisu) klubu sportowego nieprowadzgcego dziatalnosci gospodarczej do ewidencji starosty nastepuje w drodze
decyzji administracyjnej (art. 4 ust. 4 ustawy o sporcie). Zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego decyzje wydaje sie bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu jednego miesigca od daty wptyniecia wniosku. W
sprawach szczegdlnie skomplikowanych termin ten moze zosta¢ przedtuzony do dwdéch miesiecy.

F. TRYB ODWOtLAWCZY

Od decyzji mozna sie odwotac¢ w ciggu 14 dni od momentu jej otrzymania. Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego za posrednictwem starosty.

G. INFORMACIJE DODATKOWE

W ewidencji zamieszcza sie:

1) date wpisu;

2) numer ewidencyjny;

3) imiona i nazwiska oraz daty urodzenia cztonkdéw komitetu zatozycielskiego;
4) nazwe, siedzibe oraz adres klubu sportowego;

5) imiona, nazwiska i funkcje oséb wchodzacych w sktad zarzadu i organu kontroli wewnetrznej;
6) informacje o statucie: date jego uchwalenia, date zmiany statutu;

7) dane os6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan majgtkowych;

8) cel dziatania;

9) teren dziatania;

10) date wykreslenia klubu sportowego z ewidencji;

11) inne uwagi.

UWAGA!!!

Klub sportowy wpisany do ewidencji, jest obowigzany ztozy¢ wniosek do starosty o dokonanie zmian w ewidencji. w terminie 14 dni
od dnia zmiany danych:

- nazwy, siedziby oraz adres klubu sportowego;

- imion, nazwisk i funkcji oséb wchodzgcych w sktad zarzadu i organu kontroli wewnetrznej;

- informacji o statucie: daty jego uchwalenia, daty zmiany statutu;

- danych oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzan majgtkowych;

- celu dziatania;

- terenu dziafania.
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DODATKOWE INFORMACJE

Klub sportowy jako stowarzyszenie posiadajgce osobowos¢ prawng ma ustawowy obowigzek posiada¢ numeru REGON i NIP oraz
zatozy¢ konto bankowe. Po uzyskaniu nr REGON i NIP klub niezwtocznie przekazuje do wiadomosci Wydziatu Promocji Kultury i
Sportu Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy: Zaswiadczenia o Nr Identyfikacyjnym REGON oraz Potwierdzenie Nadania Numeru
Identyfikacji Podatkowej

REGON

Po uzyskaniu wpisu do ewidencji klubdw sportowych prowadzonej przez starostwo, stowarzyszenie powinno ztozy¢ stosowny
whiosek w urzedzie statystycznym wojewddztwa wtasciwym dla siedziby w celu uzyskania numeru REGON. Na stronie
http://www.stat.gov.pl/bip/regon_PLK_HTML.htm znajdujg sie wzory drukdw oraz szczegdtowa instrukcja ich wypetnienia. Wniosek o
wpis do rejestru podmiotdéw powinien byc¢ zgtoszony osobiscie lub wystany pocztg w ciggu 14 dni od daty zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych zgtoszenie np. dokonanie wpisu do ewidencji.

Whiosek o wpis do rejestru podmiotdéw powinien by¢ zgtoszony w terminie 14 dni od zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych wpis tj.
od uzyskania wpisu do ewidencji. Do wniosku dotfgcza sie dokumenty okreslone przepisami innych ustaw, potwierdzajgce powstanie
podmiotu albo podjecie dziatalnosci. Kazda zmiana siedziby stowarzyszenia pocigga za sobg obowigzek zgtoszenia tej zmiany do
urzedu statystycznego.

Urzad statystyczny wydaje na zgdanie, zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym, nie pdzniej niz w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania zadania.

NIP

Numer NIP nadawany jest przez urzad skarbowy wtasciwy dla miejsca siedziby organizacji. Nalezy ztozy¢: druk NIP-2, statut
organizacji, decyzje o nadaniu numeru REGON, wycigg z KRS lub decyzje o wpisie do ewidencji starosty, tytut prawny do zajmowania
lokalu /np. umowa najmu/, informacje o numerze konta bankowego. Uwaga: Kazda zmiana siedziby organizacji pocigga za sobg
obowigzek zgtoszenia tej zmiany do urzedu skarbowego.

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Whiosek o wpis do ewidencji klubow sportowych dziatajgcych w formie stowarzyszen, ktérych statuty nie przewidujg prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy, ul.
Juliusza Stowackiego 3, 85-008 Bydgoszcz, tel. 52 58 35 465 lub dostarczy¢ za posrednictwem operatora pocztowego lub firmy
kurierskiej.

Sprawy zwigzane w wpisem do ewidencji klubow sportowych prowadzi Wydziat Promocji, Kultury i Sportu, ul. Juliusza Stowackiego 3,
85-008 Bydgoszcz. Szczegdtowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 52 58 35 465, w godzinach pracy urzedu.
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