STAROSTWO POWIATOWE W BYDGOSZCzZY KARTA SPRAWY
ul. Juliusza Stowackiego 3, 85-008 Bydgoszcz
REGON: 092356219 CBY.AB31.KS

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu

Podstawa prawna: Art. 2 ust. 3 Ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali (Dz.U. 2026 poz. 232)
Art. 217 § 2 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)

A. OPIS UstuGl

SPRAWA - Uzyskanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu.

Zaswiadczenie potwierdza, ze dany lokal moze by¢ wydzielony z budynku jako odrebna nieruchomosé.

Zaswiadczenie jest potrzebne do:

- ustanowienia dla lokalu odrebnego prawa wtasnosci

- zatozenia ksiegi wieczystej

Odrebna wtasnos¢ lokalu polega na tym, ze dany lokal stanowi odrebny od gruntu i budynku przedmiot wtasnosci. Wtasciciel moze
dysponowac swg wtasnoscig bez wzgledu na innych wtascicieli lokali. Dodatkowo posiada on udziaty w gruncie i czesci wspdlnej
budynku, w ktorym jest jego lokal. Samodzielne mogg byc¢ zaréwno lokale mieszkalne, jak i lokale o innym przeznaczeniu, np. garaze,
lokale uzytkowe.

Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy przyjmuje wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu w siedzibie starostwa, za
pomoca ePUAP oraz poprzez adres e-Doreczenia AE:PL-42015-81941-GBJEG-17

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

Whtasciciel lokalu, ktérego dotyczy wniosek (deweloperzy lub spétdzielnie przy sprzedazy lokalu nowemu nabywcy, spoétdzielnie lub
gminy przy sprzedazy mieszkan dotychczasowym najemcom lokali)

C. WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu

2 | Wymagane zatgczniki:

1. Oryginalny dowdd wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia i za udzielone petnomocnictwo do reprezentowania
whioskodawcy.

2. Wypis z KRS lub z gminnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej (dotyczy firm).

3. Wypis z Ksiegi wieczystej nieruchomosci (mozna wydrukowac z Internetu z ogdlnokrajowego rejestru ksigg wieczystych)
dotyczacy nieruchomosci zabudowanej lub nieruchomosci lokalowe;.

4. Kserokopia decyzji o pozwoleniu na budowe lub na wykonanie robdt budowlanych — skfadajg inwestorzy, gdy brak w Kw
aktualnych danych dotyczgcych budynku lub lokalu).

5.Dokument o dopuszczeniu budynku do uzytkowania (lub jego czesci dotyczgcej wniosku) np. w zaleznosci od rodzaju
nieruchomosci decyzje zezwalajgcg na uzytkowanie, dowdd zgtoszenia do uzytkowania lub protokét spisany z wspotwiascicielami
nieruchomosci na okoliczno$¢ przekazania do uzytkowania lokalu po przebudowie lub lokalu powstatego w wyniku adaptac;ji
poddasza budynku.

6. Oswiadczenie wiasciciela/ inwestora, ze po przekazaniu do uzytkowania w wyniku budowy/przebudowy nie zostaty
wprowadzone zadne zmiany.

7. Aktualna inwentaryzacja budowlana — rzuty odpowiednich kondygnacji budynku z zaznaczeniem lokali wraz z pomieszczeniami
do nich przynaleznymi (w przypadku, gdy pomieszczenia przynalezne potozone sg poza budynkiem nalezy oznaczyc je na wyrysie z
mapy ewidencyjnej), opracowana przez osobe legitymujgcg sie odpowiednimi uprawnieniami budowlanymi i zaswiadczeniem o
przynaleznosci do izby samorzgdu zawodowego, lub oznaczen lokalu/li mozna dokona¢ na istniejgcej dokumentacji technicznej
budynku potwierdzonej za zgodnos¢ ze stanem faktycznym przez osobe legitymujaca sie odpowiednimi uprawnieniami
budowlanymi i zaswiadczeniem o przynaleznosci do izby samorzadu zawodowego — 2 egzemplarze rzutéw kondygnacji budynku
oryginalnie podpisane przez wykonawce inwentaryzacji lub osobe potwierdzajgcg za zgodnosc¢ ze stanem faktycznym.

8. Upowaznienie udzielone petnomocnikowi dziatajgcemu w imieniu wnioskodawcy (oryginat lub kopia).

D. OPLATY

Za wydanie zaswiadczenia zaptacisz 17 zt. Optate uiszcza sie w momencie sktadania wniosku na konto: Urzad Miasta Bydgoszczy,
Wydziat Podatkéw i Optat, Bank Pekao S.A. nr rachunku: 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000.

W przypadku dziatania przez petnomocnika poniesiesz koszty z tytutu optaty skarbowej w wysokosci 17 zt. Wptaty mozesz dokonaé na
rachunek Urzedu Miasta Bydgoszczy — Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych: 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000.

Sprawy zwigzane z budownictwem mieszkaniowym sg zwolnione z optaty skarbowe;.
Numer konta: 60102014620000740203171071
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E. CZAS REALIZACII

Do siedmiu dni od dnia ztozenia wniosku.

F. TRYB ODWOtLAWCZY

Stronie przystuguje prawo odwotania do wtasciwego Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w terminie 7 dni od daty otrzymania
decyzji

G. INFORMACJE DODATKOWE

Wydziat Budownictwa Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy, ul. Zygmunta Augusta 16, Bydgoszcz — pracownik merytoryczny —
informacja w sekretariacie nr tel 52 5840948

Adres korespondencyjny: Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy - Wydziat Budownictwa

ul. Zygmunta Augusta 16, 85-082 Bydgoszcz

Strona BIP: https://bip.powiat.bydgoski.pl/kategorie/127-wydzial-budownictwa/artykuly/237-uzyskanie-zaswiadczenia-o-
samodzielnosci-lokalu?lang=PL
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