STAROSTWO POWIATOWE W BYDGOSZCzZY KARTA SPRAWY
ul. Juliusza Stowackiego 3, 85-008 Bydgoszcz
REGON: 092356219 CBY.AB18.KS

(PB-18) Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

Podstawa prawna: Art. 71 ust. 2 w zw. z ust. 2b Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. 2026 poz. 524)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)

A. OPIS UStUGI

SPRAWA - Dokonanie zgtoszenia zamiaru sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.

Zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci jest:

1) podjecie badz zaniechanie w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zmieniajgcej warunki: bezpieczestwa pozarowego,
powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz wielkos$¢ lub uktad obcigzen,

2) podjecie w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zaliczanej do przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na
Srodowisko.

Wazne!

Niedopuszczalna jest zmiana sposobu uzytkowania domu jednorodzinnego lub jego czesci, zlokalizowanego na nieruchomosci (o
powierzchni do 1500 m2), ktdra zostata sprzedana lub oddana w uzytkowanie wieczyste przez Krajowy Zaséb Nieruchomosci.
Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy przyjmuje zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.

B. KOGO DOTYCZY UStUGA
Zgtoszenia dokonuje inwestor. Inwestorem moze by¢: osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka nieposiadajgca osobowosci
prawnej (w przypadku panstwowej i samorzgdowej jednostki organizacyjnej i organizacji spotecznej). Inwestor moze dziata¢ przez
petnomocnika.

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | (PB-18) Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

2 | 1. Zatacznik nr 1 - Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane.

2. Zatacznik nr 2 - Petnomocnictwo do reprezentowania inwestora (optacone zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o
optacie skarbowej — jezeli inwestor dziata przez petnomocnika.

3. Zatgcznik nr 3 - Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej — jezeli obowigzek uiszczenia takiej optaty wynika z ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

4. Zatgcznik nr 4 - Opis i rysunek okreslajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci i innych
obiektéw budowlanych istniejgcych lub budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci obiektu
budowlanego, w ktérej zamierza sie dokonac zmiany sposobu uzytkowania.

5. Zatgcznik nr 5 - Zwiezty opis techniczny, okreslajgcy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego oraz jego konstrukcje, wraz z
danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielkosciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby, réwniez danymi technologicznymi.
6. Zatgcznik nr 6 - Zaswiadczenie wojta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego —w przypadku
obowigzywania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

7. Zatgcznik nr 7 - Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu — w przypadku braku obowigzujgcego miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego.

8. Zatgcznik nr 8 - Ekspertyza techniczna wykonana przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane bez ograniczen w
odpowiedniej specjalnosci —w przypadku zmiany sposobu uzytkowania, polegajgcej na podjeciu bgdz zaniechaniu w obiekcie
budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zmieniajgcej warunki: bezpieczenstwa pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne,
higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska bgdz wielkos¢ lub uktad obcigzen.

9. Zatgcznik nr 9 - Ekspertyza rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych —w przypadku zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, polegajgcej na podjeciu lub zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego
czesci dziatalnosci zmieniajacej warunki bezpieczenstwa pozarowego.

10. Zatacznik nr 10 - Odpowiednie szkice lub rysunki —w zaleznosci od potrzeb.

11. Zatacznik nr 11 - Pozwolenia, uzgodnienia, opinie i inne dokumenty wymagane przepisami prawa

D. OPLATY

Zgtoszenie nie podlega optacie skarbowe;j.

W przypadku rozstrzygniecia w sprawie zmiany sposobu uzytkowania decyzjg o pozwoleniu na przebudowe obiektu budowlanego,
optate skarbowg od tej decyzji ( z wytgczeniem spraw budownictwa mieszkaniowego) wynosi 50 % stawek okreslonych w zatgczniku
do ustawy o opfacie skarbowe;j.
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W przypadku dziatania przez petnomocnika poniesiesz koszty z tytutu optaty skarbowej w wysokosci 17 zt. Wptaty mozesz dokonac na
rachunek Urzedu Miasta Bydgoszczy — Wydziat Podatkéw i Optat Lokalnych: 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000.
Numer konta: 60102014620000740203171071

E. CZAS REALIZACII

Zgtoszenia nalezy dokonac przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci. Zmiana sposobu
uzytkowania moze nastgpic, jezeli w terminie 30 dni, od dnia doreczenia zgtoszenia, wiasciwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze
decyzji i nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od doreczenia zgtoszenia.

W razie koniecznosci uzupetnienia zgtoszenia wtasciwy organ naktada na zgtaszajgcego, w drodze postanowienia, obowigzek
uzupetnienia, w okreslonym terminie, brakujgcych dokumentéw, a w przypadku ich nieuzupetnienia - wnosi sprzeciw w drodze
decyzji.

Natozenie obowigzku, o ktérym mowa powyzej przerywa bieg terminu 30 dni, ktory liczy sie od nowa po uzupetnieniu zgtoszenia
zgodnie z postanowieniem.

F. TRYB ODWOtAWCZY

W przypadku rozstrzygniecia w sprawie zmiany sposobu uzytkowania w formie decyzji, stronom przystuguje prawo wniesienia
odwotania do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w terminie 14 dni od daty doreczenia. Odwotanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem
Wydziatu Budownictwa.

G. INFORMACJE DODATKOWE

Strona BIP: https://bip.powiat.bydgoski.pl/kategorie/127-wydzial-budownictwa/artykuly/246-dokonanie-zgloszenia-zmiany-sposobu-
uzytkowania-obiektu-budowlanego-lub-jego-czesci?lang=PL
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