STAROSTWO POWIATOWE W BYDGOSZCzZY KARTA SPRAWY
ul. Juliusza Stowackiego 3, 85-008 Bydgoszcz
REGON: 092356219 CBY.0S01.KS

Whiosek o udostepnienie informacji o sSrodowisku i jego ochronie

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 3 paZzdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz.U. 2026 poz. 670)
Rozporzqdzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat za udostepnianie informacji o $rodowisku (Dz.U.
2022 poz. 120)

A. OPIS UStuUGI

SPRAWA- Udostepnianie informac;ji o Srodowisku i jego ochronie na wniosek.

Organy administracji s obowigzane udostepnic¢ kazdemu wnioskodawcy informacje o srodowisku i jego ochronie, znajdujace sie w ich
posiadaniu. Dane podlegajgce udostepnieniu zamieszczane sg w publicznie dostepnym wykazie danych o dokumentach zawierajgcych
informacje o srodowisku i jego ochronie.

Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy przyjmuje wniosek o udostepnienie informacji o srodowisku i jego ochronie w siedzibie
starostwa, za pomocg ePUAP oraz poprzez adres e-Doreczenia AE:PL-42015-81941-GBJEG-17

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

Osoby fizyczne, osoby prawne (Kazdy kto chce uzyskac informacje o srodowisku)

C. WYMAGANE DOKUMENTY

Whniosek o udostepnienie informacji o Srodowisku i jego ochronie

2 | 1. Ztacznik nr 1 - Petnomocnictwo (jezeli ustanowiono petnomocnika)
2. Ztacznik nr 2 - Potwierdzenie wniesienia optaty za petnomocnictwo

Bez pisemnego wniosku udostepnia sie:

(1) informacje niewymagajaca wyszukiwania;

(2) w przypadku wystgpienia kleski zywiotowej, innej katastrofy naturalnej lub awarii technicznej, zgodnie z Ustawg z dnia 18
kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowe] (Dz.U. 2025 poz. 112), lub innego bezposredniego zagrozenia dla zdrowia ludzi lub
Srodowiska, spowodowanego dziatalnoscig cztowieka lub przyczynami naturalnymi - informacje znajdujgce sie w posiadaniu
organow administracji lub dla nich przeznaczone, umozliwiajgce osobom, ktére moga ucierpie¢ w wyniku tego zagrozenia,
podjecie dziatan w celu zapobiezenia lub zminimalizowania szkéd wynikajgcych z tego zagrozenia.

D. OPLATY

1. Opfata za wyszukiwanie informacji wynosi 5,00 z, jezeli wymaga wyszukania do dziesieciu dokumentéw. Jezeli informacja wymaga
wyszukania wiecej niz dziesieciu dokumentéw, pobiera sie dodatkowg optate, mnozgc kwote z ust. 1 przez liczbe dodatkowych
dokumentoéw i przez wspdtczynnik réznicujacy 0,1.
2. Optata za przeksztatcanie informacji polegajace na skanowaniu dokumentow wynosi 0,10 zt za kazdg strone. Optaty za
sporzgdzanie kopii dokumentéw lub danych w formacie 210 mm x 297 mm (A4), w formie wydruku lub kserokopii, wynosza:

¢ 0,15 zt za strone kopii czarno-biatej;

e 1,5 zt za strone kopii kolorowej.
Za sporzadzanie kopii dokumentow lub danych, w formie wydruku lub kserokopii, w formacie:

® 297 mm x 420 mm (A3) pobiera sie optaty, o ktérych mowa w ust. 2, mnozac je przez wspoétczynnik rdznicujacy 2;

* 420 mm x 594 mm (A2) pobiera sie optaty, o ktérych mowa w ust. 2, mnozac je przez wspoétczynnik rdznicujacy 4;

* 594 mm x 841 mm (A1) pobiera sie optaty, o ktérych mowa w ust. 2, mnozgc je przez wspoétczynnik rdznicujacy 8;

¢ 841 mm x 1189 mm (AO) pobiera sie optaty, o ktérych mowa w ust. 1, mnozac je przez wspétczynnik réznicujacy 16.
3. Jezeli wniosek dotyczy udostepnienia informacji w formie elektronicznej, pobiera sie opfate nie wyzszg niz 1,50 zf za kazdg ptyte CD
lub DVD.
4. Za przestanie kopii dokumentow lub danych drogg pocztowa pobiera sie optate w wysokosci podanej w obowigzujgcym cenniku
ustug pocztowych lub kurierskich operatora, ustalonego wspdlnie przez wiasciwy organ administracji i wnioskujgcego, za przesytke
danego rodzaju i danej kategorii wagowej.

Opfaty, o ktérych mowa powyzej, uiszcza sie po jej ustaleniu, na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy, nr konta
60 1020 1462 0000 7402 0317 1071, przed wydaniem wnioskowanej informacji.

E. CZAS REALIZACII

Niezwtocznie. Nie pdzniej niz w ciggu miesigca.
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F. TRYB ODWOtLAWCZY

W przypadku otrzymania decyzji o odmowie udostepnienia informacji o srodowisku stronie przystuguje prawo do odwotania do
wtasciwego Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

G. INFORMACIJE DODATKOWE

SZCZEGOLY DOTYCZACE OPLAT
Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat za udostepnianie informacji o $rodowisku.
1. Rozporzadzenie okresla:
a) szczegdtowe stawki optat
b) wspotczynniki réznicujgce wysokos¢ optat
c) sposdb naliczania optat
d) terminy i sposob uiszczania optat - za wyszukiwanie, przeksztatcanie informacji, sporzadzanie kopii dokumentéw lub danych oraz
ich przestanie.
2. Optata za wyszukiwanie informacji - 5,00 zt (jezeli wymaga wyszukania do dziesieciu dokumentéw)
3. Jezeli informacja wymaga wyszukania wiecej niz dziesieciu dokumentdéw, pobiera sie dodatkowg optate, mnozgc kwote z ust. 1
przez liczbe dodatkowych dokumentow i przez wspdtczynnik réznicujacy 0,1.
4. Optata za przeksztatcanie informacji polegajace na skanowaniu dokumentéw wynosi 0,10 zt za kazdg strone.
5. Optaty za sporzgdzanie kopii dokumentéw lub danych w formacie 210 mm x 297 mm (A4), w formie wydruku lub kserokopii,
Wynoszg:
a) 0,15 zt za strone kopii czarno-biatej
b) 1,50 zt za strone kopii kolorowej
6. Za sporzadzanie kopii dokumentow lub danych, w formie wydruku lub kserokopii, w formacie:
a) 297 mm x 420 mm (A3) pobiera sie optaty, o ktérych mowa w ust. 2, mnozac je przez wspotczynnik réznicujacy 2;
b) 420 mm x 594 mm (A2) pobiera sie optaty, o ktdrych mowa w ust. 2, mnozac je przez wspotczynnik réznicujacy 4;
¢) 594 mm x 841 mm (A1) pobiera sie optaty, o ktérych mowa w ust. 2, mnozac je przez wspotczynnik réznicujacy 8;
d) 841 mm x 1189 mm (AO) pobiera sie optaty, o ktdrych mowa w ust. 1, mnoz3ac je przez wspotczynnik réznicujacy 16.
7. Jezeli wniosek dotyczy udostepnienia informacji w formie elektronicznej, pobiera sie optate nie wyzszg niz 1,50 zt za kazdg ptyte CD
lub DVD.
8. Organ, po uzyskaniu zgody wnioskujgcego, pobiera optate réwnga kosztowi zakupu nosnika, jezeli wniosek dotyczy udostepnienia in-
formacji na nosnikach innych niz nosniki, o ktérych mowa w ust. 1.
9. Po udostepnieniu informacji nosnik stanowi wtasnos¢ wnioskujgcego.

> Informacje o srodowisku i jego ochronie udostepnia sie na pisemny wniosek o udostepnienie informacji.

> Jezeli informacja o Srodowisku i jego ochronie nie moze by¢ udostepniona w sposdb lub w formie okreslonych we wniosku, organ
administracji powiadamia pisemnie podmiot zgdajacy informacji w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku o przyczynach braku
mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposdb lub w jakiej formie informacja moze by¢
udostepniona .

> Jezeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania ww. pisemnego powiadomienia, podmiot zgdajgcy informacji nie ztozy wniosku w
sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, organ administracji wydaje decyzje o odmowie udostepnienia informacji w
sposob lub w formie okreslonych we wniosku.

> Informacje o srodowisku i jego ochronie udostepnia sie w formie ustnej, pisemnej, wizualnej, dzwiekowej, elektronicznej lub innej
formie.

> Udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie nastepuje w sposéb i w formie okreslonych we wniosku, chyba ze srodki
techniczne, ktérymi dysponuje organ administracji, nie umozliwiajg udostepnienia informacji w sposéb i w formie okreslonych we
whniosku.

> Organ administracji nie udostepnia informacji o Srodowisku i jego ochronie, jezeli informacje dotycza:

1) danych jednostkowych uzyskiwanych w badaniach statystycznych statystyki publicznej chronionych tajemnicg statystyczng, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publiczne;j.

2) spraw objetych toczgcym sie postepowaniem sgdowym, dyscyplinarnym lub karnym, jezeli udostepnienie informacji mogtoby
zaktoci¢ przebieg postepowania;

3) spraw bedgcych przedmiotem praw autorskich, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych lub patentowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo wtasnosci przemystowej, jezeli
udostepnienie informacji mogtoby naruszyc te prawa;

4) danych osobowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997

r. o ochronie danych osobowych, dotyczgcych osdb trzecich, jezeli udostepnienie informacji mogtoby naruszaé przepisy o ochronie
danych osobowych;

5) dokumentéw lub danych dostarczonych przez osoby trzecie, jezeli osoby te, nie majgc obowigzku ich dostarczenia i nie mogac by¢
takim obowigzkiem obcigzone, dostarczyty je dobrowolnie i ztozyty zastrzeze-nie o ich nieudostepnianiu;

6) dokumentéw lub danych, ktérych udostepnienie mogtoby spowodowac zagrozenie dla srodowiska lub bezpieczenstwa
ekologicznego kraju;
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7) informacji o wartosci handlowej, w tym danych technologicznych, do-starczonych przez osoby trzecie i objetych tajemnicg
przedsiebiorstwa, jezeli udostepnienie tych informacji mogtoby pogorszy¢ konkurencyjng pozycje tych oséb i ztozyty one uzasadniony
whniosek o wyfaczenie tych informacji z udostepniania;

8) przedsiewzie¢ moggcych znaczaco oddziatywac na srodowisko, realizowanych na terenach zamknietych, co do ktérych nie prowadzi
sie po-stepowan i z udziatem spoteczeristwa, zgodnie z art. 79 ust. 2;

9) obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

10) bezpieczenstwa publicznego;

11) danych zawartych w rejestrze, o ktérym mowa w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach o:

a) warunkach umowy, jakg wprowadzajgcy sprzet zawart z organizacjg odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego,

b) zabezpieczeniu finansowym, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i
elektronicznym,

c) wysokosci wnoszonych optat rejestrowych i rocznych.

> Organ administracji moze odmowi¢ udostepnienia informacji o Srodowisku i jego ochronie, jezeli:

1) wymagatoby to dostarczenia dokumentéw lub danych bedacych w trakcie opracowywania;

2) wymagatoby to dostarczenia dokumentéw lub danych przeznaczonych do wewnetrznego komunikowania sie;
3) wniosek jest w sposéb oczywisty niemozliwy do zrealizowania;

4) wniosek jest sformutowany w sposdb zbyt ogdlny.

KTO ZALATWI TWOJA SPRAWE:

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa Starostwa powiatowego w Bydgoszczy Ul. Zygmunta Augusta 16, stanowisko ds.
udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie Il pietro pok. 309,

nr tel. (052) 584-11-28

Adres strony BIP: https://bip.powiat.bydgoski.pl/kategorie/168-ochrona-srodowiska/artykuly/299-udostepnianie-informacji-o-
srodowisku-i-jego-ochronie?lang=PL
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